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 دستَرالؼول استخذام ًبم هذرن:

 HR-IN-063وذ هذرن: 
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 15/1/99تبریخ ثبسًگزی :
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 دستَرالؼول استخذام ثیوبرستبى هْز
  HR-IN-063 وذ هذرن:

 2ثبسًگزی: شوبرُ
 

 QI-FO-121:هذرن وذ فزم ٍضؼیت ثبسًگزی

 0شوبرُ ثبسًگزی : 

 شزح ثبسًگزی تبریخ ثبسًگزی شوبرُ ثبسًگزی شوبرُ طفحِ ردیف
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 دستَرالؼول استخذام ثیوبرستبى هْز
 HR-IN-063 وذ هذرن:

 2شوبرُ ثبسًگزی:
 

 شوبرُ طفحِ فْزست :

 4....................................................................هدف.....................................................................................

 4...............................................................دامنه کبربرد............................................................................

 4........................................................تعبریف.........................................................................................

 4...................................................................................................................اختیبرات و هب مسئولیت

 4........................................................................................................................................اقدامبت شرح

 5...................................................منببع...................................................................................................

 5..........................................................................................................................................هب پیوست
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 ّذف :

ثىبرگیزی افزاد تَاتوٌذ، شبیستِ ٍ هٌبست جْت تظذی هشبغل هَرد ًیبس ثیوبرستبى در راستبی ارتمبء ارائِ هطلَة ثوٌظَر 

پششىبى ، ایي رٍش اجزائی ثب ّذف ایجبد یه سیستن هذیزیت یىپبرچِ ثز اسبس سیبست ٍ  ٍخذهبت ثِ ثیوبراى، پزسٌل 

 .است لَاًیي ثیوبرستبًی تذٍیي گزدیذُ

 داهٌِ وبرثزد :

 ولیِ پزسٌل ٍ ٍاحذّبی ثیوبرستبى.

 تؼبریف :

 PDP  :  ٍ اػتجبر ثخشی اػتمبد دارد وِ آگبّی ٍ آهَسش ّبی اٍلیِ پزسٌل وبفی ًجَدُ ٍ ثیوبرستبى جْت پیشزفت

تَاًوٌذسبسی پزسٌلی ٍ سبسهبًی ثبیذ ثزًبهِ ریشی آهَسشی ثزای ّز فزد داشتِ ثبشذ وِ هی تَاًذ ثزاسبس ًیبسّبی 

 ٍاحذ ثبشذ. شغلی، اّذاف سبسهبى، اّذاف ٍاحذ یب شبخض ّبی هَرد ثزرسی در ّز 

 هسئَلیت ّب ٍ اختیبرات :

 ثبشذ.: ایي رٍش اجزائی ثز ػْذُ هذیز هٌبثغ اًسبًی هی هسئَلیت اجزا -

 ثبشذ.هسئَلیت ثبسًگزی ایي رٍش اجزائی ثز ػْذُ سزپزست ثْجَدویفیت  ٍ ًوبیٌذُ هذیزیت هی -

 ثبشذ.آهَسشی هیهسئَلیت تذٍیي رٍش اجزائی آهَسش ثزای پزسٌل جذیذالاستخذام ثب سَپزٍایشر  -

پست سبسهبًی ثز ػْذُ هسئَل ٍاحذ  ٍ یفظبهسئَلیت آهَسش تَجیْی ٍ آسهَى تَاًوٌذی اٍلیِ ثز اسبس شزح ٍ -

 ثبشذ.هزثَطِ هی

 شزح الذاهبت :  

الؼبدُ ٍ ّبی ثیوبرستبى در خظَص ًَع استخذام، پزداخت حمَق ٍ هشایبی لبًًَی ٍ در طَرت ًیبس پزداخت فَقسیبست .1

ّبی حبوویتی ثیوبرستبى ٍ ثذٍ ٍرٍد ثیبى گزدیذُ است وِ ایي سٌذ ثظَرت سبلاًِ ٍیژُ در وتبثچِ سیبستهشایبی 

ثبشذ وِ اس ًَع لزاردادی هی ثیوبرستبى ّبیشَد ٍ ّوچٌیي ًَع استخذام ثیوبرستبى ثب تَجِ ثِ سیبستثبسًگزی هی

 شَد.ٍاحذ هٌبثغ اًسبًی شزح دادُ هی ولیِ ایي هَارد در ثذٍ هزاحل استخذام ثزای افزاد هتمبضی تَسط

ولیِ هسئَلیي ٍاحذّب در خظَص اخذ هجَس استخذام اس طزیك فزم ًیزٍی جبیگشیي ثب ّوبٌّگی ٍاحذ هٌبثغ اًسبًی  .2

 وٌٌذ.الذام هی

-تٌظین آگْی استخذام ثز اسبس شزایط احزاس شغل تَسط ٍاحذ هٌبثغ اًسبًی ثب اخذ هجَس اس هذیزیت ػبهل اًجبم هی .3

 د.گیز

اػلام ثزًبهِ سهبى ثٌذی جْت هظبحجِ وتجی ٍ شفبّی ٍ ارجبع افزاد ثِ هسئَل ٍاحذ هزثَطِ تَسط ٍاحذ هٌبثغ اًسبًی  .4

 گیزد.اًجبم هی

ثزرسی شزایط احزاس ٍ دریبفت هذارن لاسم تَسط ٍاحذ هٌبثغ اًسبًی ثز اسبس لَاًیي ثیوبرستبى ٍ استبًذارد  .5

 گیزد.اػتجبرثخشی اًجبم هی
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-ّبی تَاًوٌذی اٍلیِ ثز اسبس شزح ٍظبیف پست طجك رٍش اجزائی آهَسش تَسط هسئَل ٍاحذ اًجبم هیَىاًجبم آسه .6

 گیزد.

هؼزفی افزاد پذیزفتِ شذُ در آسهَى تَاًوٌذی اٍلیِ ثِ وویتِ استخذام ثب ّوبٌّگی هسئَل ٍاحذ ٍ ٍاحذ هٌبثغ اًسبًی  .7

 گیزد.اًجبم هی

ِ استخذام جْت اًجبم هؼبیٌبت ثذٍ استخذام طجك دستَرالؼول تَسط پس اس پذیزفتِ شذى افزاد هتمبضی در وویت .8

 شًَذ.ٍاحذ هٌبثغ اًسبًی ثِ هزاوش هجبس طجك ظَاثط ٍ همزرات هؼزفی هی

 گزدد.ّبی اطلاحی هٌتج  اس آسهَى تَاًوٌذی اٍلیِ تَسط هسئَل ٍاحذ ثزای افزاد هتمبضی اًجبم هیآهَسش .9

اجزائی آهَسش ٍ استبًذارد اػتجبرثخشی ثب ّوبٌّگی سَپزٍایشر آهَسشی آهَسش تَجیْی ثذٍ ٍرٍد ثز اسبس رٍش  .10

 گیزد.اًجبم هی

پس اس اتوبم ولیِ آهَسش ّبی ثذٍٍرٍد ٍ اًجبم الذام اطلاحی هٌتج اس آسهَى تَاًوٌذی اٍلیِ سَپزٍایشر آهَسشی فزد را  .11

 هی ًوبیذ.هَرد ارسیبثی هجذد لزار هی دّذ ٍ تبئیذیِ گذراًذى دٍرُ تَجیْی را طبدر 

( تَسط هسئَل ٍاحذ ٍ سَپزٍایشر آهَسشی ثب ّوبٌّگی هسئَل ثْجَد ویفیت ثز PDPفزم تَاًوٌذ سبسی حیي خذهت ) .12

 گزدد.اسبس رٍش اجزائی آهَسش تىویل هی

ثٌذی اًذ حىن استخذام لزاردادی طجك طزح طجمٍِاحذ هٌبثغ اًسبًی جْت افزادی وِ ولیِ هزاحل استخذام را گذراًذُ .13

 هشبغل ٍ هجَس ٍرٍد ثىبر طبدر هیٌوبیذ. 

 هٌبثغ :

 لبًَى وبر -

 همزرات ٍسارت ثْذاشت ٍ درهبى ٍ آهَسش پششىی -

 آییي ًبهِ ٍ همزرات داخلی ٍ وویتِ استخذام ثیوبرستبى. -

 پیَست ّب :

 طزح طجمِ ثٌذی هشبغل -

     HR-FO-174   فزم ًیزٍی جبیگشیي -

    HR-FO-175  فزم استخذام )فزم تمبضبی ّوىبری( -

 NM-FO-137   ّبی اٍلیِفزم آسهَى تَاًوٌذی -

   HR-FO-176     فزم تىویل هذارن استخذاهی -

 QI-IN-068  دستَرالؼول هؼبیٌبت ثذٍ استخذام -

  QI-PC-015/15    رٍش اجزائی آهَسش -

 QI-SY-04/04  وتبثچِ حبوویتی ثیوبرستبى -

  MH-RF-04وتبثچِ تَجیْی ثذٍ ٍرٍد  -


